
 

  

Manual Matrículas/Inscrições On-line 
   https://academicos.ipcb.pt 

2019@ Instituto Politécnico de Castelo Branco 

academicos@ipcb.pt 



 

 

1 Manual Matrículas/Inscrições On-line @ 1ºAno 

SA@ maio 2019 

 

PASSO 1 - REGISTO  
Aceder à página web:  

 https://academicos.ipcb.pt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique em Registar, para obter os dados de acesso. 

 

Insira o seu Nº de identificação (CC, BI, Passaporte, …) com o qual fez a candidatura 

ao Ensino Superior, e a sua data de nascimento (no formato: dd/mm/aaaa), e 

clique em Validar: 
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1) Nesta página, é indicado o seu 
Nº de aluno. 

2) Selecione um Email, sendo 
que este será o seu Login de 
acesso a todas as plataformas 
disponíveis no IPCB. 
[xxxx@ipcbcampus.pt] 

3) Indique a Password, 
respeitando as indicações dadas. 

4) Para terminar clique em 
Registar. 

1) Nesta página, são 
apresentados os dados de acesso 
para poder realizar a sua 
matricula. 

2) Guarde o Email, pois este será 
o seu Login de acesso  

3) Clique em Efetuar matrícula. 
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PASSO 2 – MATRÍCULA/INSCRIÇÃO  
Antes de dar início à sua matrícula, deve ter digitalizados os seguintes documentos: 

- Cartão de Cidadão (frente e verso numa só folha) 

- Foto tipo passe (formato .jpg) 

- Pré-requisito (só para os Cursos da ESALD e Desporto e Atividade Física)  

 

 

 

 

 

 

 

 

Com os dados de acesso (Email e Password) que definiu no Registo, 

entre na Plataforma Académica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta página pode verificar o seu nº 
de aluno e o nome do curso em que 
foi colocado.  

1) Após responder ao Inquérito pode 
dar início à sua Matricula/Inscrição. 

2) Clique em Matrículas/Inscrições. 
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Clique em Iniciar Matricula 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PREENCHIMENTO DOS DADOS PESSOAIS  

Deverá preencher o Boletim de Matricula no qual é inserida toda a informação de 
dados pessoais e académicos.

 

 

 

 

 

 

Clique no link e preencha os dados 
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Deve preencher os campos nos 3 separadores, sendo que alguns são de preenchimento obrigatório, 
indicados por (*). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após o preenchimento dos dados, clique no botão                                  . 
Caso esteja algum campo obrigatório em falta, o sistema mostra um alerta indicando o campo em 
falta.  

De seguida são solicitados alguns documentos obrigatórios: 
- Documento de identificação (CC, BI, Passaporte…) 
- Pré-Requisito (só parece para os cursos onde é exigido)  
Faça o carregamento de cada documento e clique em Enviar e posteriormente em Seguinte 

 

  

 
 
 

Nota: a fotografia não 
está visivel pois está 
pendente de validação. 
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INSCRIÇÃO ÀS UNIDADES CURRICULARES DO CURSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

Neste exemplo, o curso só tem UC de 1º e 2º semestre. Devem estar seleccionadas todas as UCs de 
1º e 2º semestre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entrou na ultima etapa de inscrição, na qual irá 
proceder à inscrição nas unidades curriculares (UC) do 
curso, referentes ao período  Anual, 1º e 2º semestre. 

Clique em Continuar. 
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Para finalizar, são mostradas todas as UCs selecionadas, devendo clicar em Confirmar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Neste momento finalizou a sua matrícula/inscrição! Clique em Imprimir Comprovativo. 

 

Fica disponível o comprovativo de Matrícula, com indicação das inscrições efetudas e o Plano de 
pagamento das Propinas com indicação da data limite de pagamento de cada uma das prestações. 

Nota: para os cursos em que existam mais que 1 turma, será aberto, em data a indicar pelos Serviços 
Académicos, um período de escolha de turmas. Assim, as turmas indicadas no comprovativo, podem 
ser meramente indicativas. 
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COMPROVATIVO DE MATRÍCULA E PLANO DE PROPINAS 

Exemplos de Comprovativos: 
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Exemplo de Plano de Propinas: 

A 1ª prestação está associada ao emolumento de Matrícula/Inscrição (25€). 

Nota: Pode juntar 2 ou mais prestações para pagamento de uma vez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BEM VINDO AO IPCB!! 

Contactos: 

E-mail Serviços Académicos: academicos@ipcb.pt        Telefone: 272 339 600 


